

涉密信息设备

全生命周期档案
单  位：                                     

设备类型：□应用系统          □服务器       
□计算机            □网络设备     
□外部设施设备      □存储介质     
□办公自动化设备    □声像设备     
□安全保密产品      □其他         

保密编号：                                   

档案说明

   编号：BMB/HEU-DA-01  版本：V1.05
一、档案中存放如下材料：

1. 所有原档案中材料审批表、审计报告和登记记录等。
2. 《哈尔滨工程大学涉密信息设备确定审批表》。
3. 《哈尔滨工程大学涉密信息设备变更审批表》。
4. 《哈尔滨工程大学涉密信息设备维修保密审批表》、《哈尔滨工程大学涉密信息设备维修保密协议》、《哈尔滨工程大学涉密信息设备维修过程记录单》。
5. 《哈尔滨工程大学涉密信息设备报废审批表》。
6. 《哈尔滨工程大学携带涉密信息设备、涉密存储介质外出保密审批表》、《哈尔滨工程大学涉密信息设备、涉密存储介质外出操作记录归及还检查登记表》。
7. 文档化的安全保密策略、综合审计日志、风险自评估报告。
8. 使用完成的与涉密信息设备使用相关的保密工作登记簿，包括：《涉密信息设备全生命周期使用登记簿（打印、刻录、复印）》、《涉密信息设备全生命周期使用登记簿（端口、管理员KEY、多人共用、中间机）》等。

9. 其他与涉密信息设备相关的光盘、文档等资料。
二、备案说明：

    涉密信息设备确定审批、变更审批、维修保密审批、维修过程记录单和报废审批表，以上各表一式两份，一份由信息化处备案，一份存放于申请单位档案中。

维修保密协议一式叁份，一份由信息化处备案，一份由存放于申请单位档案中，一份由维修单位保留。

外出保密审批表、外出操作记录及归还检查登记表，一式一份，存放于档案中。
安全保密策略、综合审计日志、风险自评估报告、涉密信息设备相关的保密工作登记簿和文档存放于档案中。
责任人：

计算机安全保密管理员：
档 案 目 录
	序号
	存档内容
	时间
	备注

	1
	确定审批表
	2008/1/8
	　

	2
	维修审批表
	2008/3/17
	　

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Harbin Engineering University 








[image: image1.jpg]


[image: image2.png]


