机电工程学院涉密科研项目组保密工作

责   任   书
机电工程学院

年     月

涉密科研项目负责人保密工作责任书

各涉密科研项目的负责人即为该项目保密工作的责任人。为进一步加强保密工作管理，确保我院各涉密科研项目保密工作负责人切实履行保密工作的责任，保证国家秘密的安全，各涉密科研项目保密工作负责人必须履行如下保密责任：

一、认真贯彻执行国家颁布的各项保密法律、法规和学校、学院制定的保密制度。

二、健全和完善本科研项目保密工作分工，制定相应的保密管理规定。其中包括：

1、掌握本科研项目涉密基本信息、有明确的保密工作负责人、项目信息档案完整；

2、与参加本科研项目涉密人员（包括研究生）签订保密协议，并对其离校之后有一定的预防泄密的措施（包括留下个人信息，工作去向，签订保密承诺书等）。

三、及时组织传达、学习上级的保密工作文件和指示，经常对本科研项目涉密人员开展保密宣传教育。

四、在涉密场所开展相关工作，确保国家涉密文件、资料的安全和完整；

五、把做好保密工作作为日常科研工作的重要部分，并能够经常总结和检查本科研项目的保密工作，发现问题及时解决。

六、积极支持、配合、协助国家机关、学校和学院开展各项保密检查，为学院做好保密工作提供支持。
七、按照学校相关要求进行涉密设备和涉密载体的管理。
八、如发现泄密隐患和泄密事件应立即上报学院，并积极协助查处。
九、若不认真履行本保密职责造成在项目执行过程中发生泄露国家秘密事件，该项目责任人将承担相应的处罚，并负有相应的行政、刑事责任。

十、本协议一式二份，学院保密室及涉密科研项目负责人各存一份，本协议自签字之日起生效，有效期为项目起止时间。

十一、以上条款本人已详细阅读，对于所述内容没有疑义。

涉密科研项目保密工作责任人（签名）：             机电工程学院保密工作领导小组组长（签名）：
        年     月      日                              年     月      日

项目组成员保密工作责任书

为切实履行保密工作的责任，保证国家秘密的安全，课题组成员必须履行如下保密责任：

一、认真贯彻执行国家颁布的各项保密法律、法规和学校、学院制定的保密管理制度。

二、及时学习上级的保密工作和指示，把保密工作与业务工作紧密结合，管理好个人涉密设备和载体，做好保密自查和培训学习，发现问题及时解决。

三、积极配合学校和学院开展保密检查工作，如发现问题及时按照学校和学院的整改内容和时间节点进行整改。

涉密科研项目负责人：                               涉密人员：

年     月     日                              年    月     日

